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Положение об организации и осуществлении образовательной деятельности
 Зейской районной организации ВОА
1.Общие положения.
1.1.Образовательные курсы Зейской районной организации ВОА созданы в целях подготовки и переподготовки водителей транспортных средств различных категорий.
1.2.Образовательные курсы  Зейской районной организации ВОА не являются юридическим лицом и не имеют своего имущества, имущество образовательных курсов является собственностью Зейской районной организации ВОА.
1.3.Право на ведение образовательной деятельности  возникает у  Зейской районной организации ВОА с момента получения соответствующей лицензии.
1.4. Юридический и фактический адрес Зейской районной организации ВОА:   67624, Амурская область г. Зея ,ул. Мухина, 160А. 
 1.5. Зейская районная организация ВОА в своей деятельности  по обучению профессии водитель  руководствуется Уставом ВОА, настоящим Положением, другими законодательными и нормативными правовыми актами и заключением  № 1 от 08.11.2019 года   ОГТБДД МО МВД России «Зейский» о соответствии учебно-материальной базы  для образовательных программ подготовки водителей автомототранспортных средств установленным требованиям. 
1.6.В настоящее Положение могут быть внесены, по мере необходимости, соответствующие изменения и дополнения.

2. Цели и задачи образовательного подразделения  по обучению профессии водитель и их реализация.
2.1.Целями деятельности образовательного процесса являются реализация образовательных программ профессионального обучения водителей транспортных средств соответствующих категорий и подкатегорий на платной основе.
2.2.Задачами образовательного процесса   являются:
- профессиональная подготовка водителей транспортных средств  категории «В», переподготовка с «В» на «С»;
-организация повышения подготовки квалификации водителей транспортных средств.
2.3. Предметом деятельности образовательного процесса является :
-организация и осуществление образовательного процесса.


3. Учебно-производственная база.
3.1. Образовательный процесс проводится  в здании Зейской районной организации ВОА по адресу г.Зея, ул.Мухина,160А,  учебные классы, гаражи для автомобилей  и ремонтный  бокс , «Автогородок» (закрытая площадка).

4. Управление образовательным процессом.
4.1.Непосредственное руководство образовательным процессом , деятельностью образования    руководит  председатель Зейской районной организации ВОА.
4.2.Управление образовательным процессом  возложено на председателя ВОА ,  Формами самоуправления образовательного процесса  является общее собрание. 
 Председатель ВОА:
-представляет интересы и действует на основании устава ВОА;
-заключает договоры с учащимися;
-в пределах своей компетенции издаёт приказы  о зачислении и отчислении обучающихся, даёт указания, обязательные для всех работников и обучающихся;
-осуществляет подбор кадров, несёт персональную ответственность за уровень их квалификации;
-обеспечивает необходимые условия для работы организацией медицинского обслуживания работников;
-несёт персональную ответственность за организацию и осуществление мероприятий по гражданской обороне, обеспечивает учёт и сохранность документов, касающихся учебного процесса. 

5. Организация образовательного процесса.
5.1 Организация образовательного процесса регламентируется рабочими программами профессиональной подготовки и переподготовки водителей транспортных средств соответствующих категорий и подкатегорий с учётом содержания примерных учебных планов и программ, разработанных Министерством Образования и науки Российской Федерации Приказом № 1408 от 26 декабря 2013года «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРИМЕРНЫХ ПРОГРАММ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ ВОДИТЕЛЕЙ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ» Утвержденными  по согласованию с Министерством транспорта Российской Федерации, Министерством внутренних дел Российской Федерации и Министерством здравоохранения Российской Федерации.
5.2. Профессиональная подготовка и переподготовка водителей транспортных средств в образовательном подразделении Зейской районной организации ВОА осуществляется в соответствии с рабочими программами,  согласованными с УГИБДД УМВД России по Амурской области и утвержденных председателем Зейской районной организации ВОА, которые включают в себя:
- Базовый цикл включает учебные предметы:
           «Основы законодательства в сфере дорожного движения»;
           «Психофизиологические основы деятельности водителя»;
           «Основы управления транспортными средствами»;
           «Первая помощь при дорожно-транспортном происшествии».
             
-Специальный цикл включает учебные предметы:
         «Устройство и техническое обслуживание транспортных средств как объектов управления»;
         «Основы управления транспортными средствами»;
         «Вождение транспортных средств».
          
  -Профессиональный цикл включает учебные предметы:
          «Организация и выполнение грузовых перевозок автомобильным транспортом»;
        «Организация и выполнение пассажирских перевозок автомобильным транспортом».   
Учебные  рабочие программы учебных предметов раскрывают рекомендуемую       последовательность изучения разделов и тем, а также распределение учебных часов по разделам и темам.
 Учебный период в образовательном подразделении Зейской районной организации ВОА начинается с момента набора групп и длится два с половиной месяца. Теоретическое обучение проводится в группах, с числом обучающихся  до 30 человек.
-Продолжительность уроков по теоретическому обучению устанавливается  по 45 минут. 
-Занятия по практическому обучению проводятся 60 минут. Последовательность и чередование уроков в каждой учебной группе определяются расписанием занятий, учебная неделя  включает пять учебных дней. 
Вождение проводится вне сетки учебного времени. По окончании обучения вождению на транспортном средстве с механической трансмиссией обучающийся допускается к сдаче квалификационного экзамена на транспортном средстве с механической трансмиссией. По окончании обучения вождению на транспортном средстве с автоматической трансмиссией обучающийся допускается к сдаче квалификационного экзамена на транспортном средстве с автоматической трансмиссией.

 Практическое вождение :
-категории «В», с «В» на «С» осуществляется на учебных транспортных средствах-1-ый этап на закрытой площадке «Автогородок»  , 2-ой этап – вождение по городу по установленным маршрутам.
Порядок организации учебного курса определяется двусторонним договором. 
Дисциплина на уроках поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и преподавателей. По отношению к обучающимся не допускаются методы физического и психического насилия.
Зейской районной организации ВОА выдаёт выпускникам, освоившим учебную программу по подготовке профессии водитель  и сдавшим экзамены  свидетельство установленного образца.
Зейской районной организации ВОА  в порядке, установленном законодательством      Российской Федерации несёт ответственность за:
-невыполнение функций , отнесенных к компетенции обучения;
-реализацию в неполном объёме образовательных программ в соответствии с учебным планом и учебным графиком образовательного процесса;
-нарушение прав и свобод обучающихся и работников;
-иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

6.Участники образовательного процесса.
Участниками образовательного процесса являются обучающиеся, преподаватели  и мастера практического обучения  вождению, родители (законные представители) обучающихся.
В образовательное подразделение Зейской районной организации ВОА на обучение водителей транспортных средств  категорий «В», переобучение с «В» на «С» принимаются граждане Российской Федерации  с 18 лет на основании заявления с заключением Договора  оказания услуг по обучению и зачисляются после внесения оплаты стоимости обучения,  лица, не достигшие 18-летнего возраста, принимаются в Зейской районной организации ВОА на обучение водителей транспортных средств на основании заявления родителей (законных представителей) и заключения двухстороннего договора.
При поступлении на обучение обучающиеся, несовершеннолетние  и их родители (законные представители) в обязательном порядке знакомятся с Уставом, настоящим положением и  Лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию работы образовательного подразделения Зейской районной организации ВОА.
Приём граждан Российской федерации производится с предъявлением следующих документов:
-паспорта гражданина РФ или родителей (законных представителей);
-справки медицинского учреждения и её ксерокопия;
-копии СНИЛС.
Ответственность за подлинность и оформление предоставленных документов несет обучающийся. Зейская районная организация ВОА  ответственности за предоставленные документы не несет.
Зачисление  в группу осуществляется после подписания Договора  оказания услуг по обучению и внесения оплаты стоимости обучения за теоретический курс обучения в сроки обучения данной группы.
Зачисление  на обучение проводится Председателем ВОА, в компетенцию которого входит организация и сбор обучающихся и решение всех вопросов , возникающих при этом.
Обучающиеся, не предоставившие в срок требуемые документы или не внесшие оплату стоимости обучения за практический курс обучения  до практических занятий по вождению не допускаются. Предполагаемые часы идут в счет выделенного времени.
Обучающиеся имеют право на :
-получение образовательных услуг на основе договора;
-свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений.
Обучающиеся обязаны:
-выполнять условия Положения об образовательном подразделении и соблюдать  Устав ВОА;
-добросовестно учиться, систематически  и глубоко овладевать профессиональным мастерством;
-уважать честь и достоинство обучающихся и работников;
-соблюдать учебную дисциплину , требования гигиены и охраны труда;
-соблюдать правила противопожарной безопасности, бережно относиться к имуществу Зейской районной организации ВОА;
-выполнять требования преподавателей ПДД и мастеров производственного обучения  вождению в части обучения водителей автотранспортных средств, согласно настоящего  Положения и Устава ВОА, и правилами внутреннего трудового распорядка для учащихся.
К педагогическим работникам относятся  администрация, преподаватели, мастера практического обучения вождению, осуществляющие обучение.
На педагогическую работу принимаются лица, имеющие необходимую профессионально-педагогическую квалификацию, соответствующую установленным квалификационным требованиям  данного профиля и подтвержденную  документами об образовании и квалификации.
 К педагогической деятельности не допускаются лица,
которым она запрещена приговором суда или по медицинским показаниям, а также лица имеющие  судимость за определенные преступления.
Перечни соответствующих медицинских противопоказаний и состав преступлений устанавливается законом. 
Трудовые отношения работника  регулируются трудовым договором, договором ГПХ.
 Каждый работник имеет право на :
-моральное и материальное стимулирование труда;
-пользование информационными фондами, услугами учебных, научно-методических, социально-бытовых, лечебных организаций;
-обжалование приказов и распоряжений администрации;
-участие в конкурсах профессионального мастерства;
-педагогическую инициативу, свободу выбора и использование методик обучения;  
-удлиненный  оплачиваемый  отпуск в соответствии с законодательством;
-защиту своей профессиональной чести и достоинства;
 Каждый работник обязан:
-выполнять настоящее Положение и Устав ВОА;
-выполнять правила внутреннего трудового распорядка; 
-воздерживаться от действий и высказываний, ведущих к осложнению морально-психологического климата в коллективе;
-качественно выполнять возложенные на него обязанности;
-бережно относиться к имуществу Амурского областного отделения ВОА; 
-выполнять утвержденные образовательные программы  образования;
-соблюдать нормы профессиональной этики;
-направлять свою деятельность в процессе обучения и воспитания  на качественное обучение; 
-не применять антипедагогические методы, связанные с физическим или психическим насилием над личностью обучающегося.

7.Финансовая и хозяйственная деятельность.
7.1.В целях обеспечения образовательной  деятельности для обеспечения образовательного процесса  закреплено имущество в соответствии с назначением , имущество является собственностью Зейской районной организации ВОА. Ответственность за сохранность имущества несет Зейской районной организации ВОА. К имуществу, закрепленному для проведения образовательного процесса  относятся:
-здания, сооружения, учебные пособия, различное оборудование, транспортные средства  машины и механизмы, учебно-наглядные пособия, технические средства обучения, электронно-вычислительная техника, другое имущество учебного назначения.
7.2.Финансирование  образовательной деятельности осуществляется Зейской районной организацией ВОА. 
7.3.Зейская районная организация ВОА направляет на организацию обеспечения образовательного процесса :
- финансовые средства или приобретенное за их счет имущество от основной деятельности  и образовательной деятельности ;
- финансовые средства или приобретенное за их счет имущество от приносящих доход видов деятельности;
- финансовые средства или приобретенное за их счет имущество от видов деятельности Зейской районной организации ВОА для организации начала деятельности и проведения процедуры лицензирования, а также в случаях производственной необходимости в процессе деятельности по отдельным сметам.
7.4.Образовательное подразделение Зейской районной организации ВОА осуществляет свою деятельность на основании расчета стоимости курсов вождения утвержденным председателем Зейской районной организации ВОА по соответствующим категориям, и смете доходов и расходов утвержденной председателем Зейской районной организации ВОА;

8. Учёт и отчетность образовательного процесса.
Учёт результатов образовательного подразделения  и отчетность установлены  Зейской районной организацией ВОА.

9. Порядок ликвидации и реорганизации.
Реорганизация  и ликвидация образовательного подразделения   осуществляется на основании распоряжения Зейской районной организацией ВОА в соответствии с Законом  РФ.

10.Перечень документов, регламентирующих деятельность образовательного подразделения  Зейской районной организации ВОА.
Документами, регламентирующими  деятельность ВОА:
-приказы председателя Зейской районной организации ВОА;
-должностные обязанности(инструкции);
-инструкция по ОТ;
-инструкция по правилам техники безопасности;
-распоряжения Председателя Зейской районной организации ВОА; 
-правила внутреннего трудового распорядка учащихся;
-правила внутреннего трудового распорядка работников;
-положение о персональных данных;
-положение о платных образовательных услугах;
-положение о приеме на обучение;
-положение о промежуточной и итоговой аттестации;
-план работы; 
-настоящее Положение.
                                     
11. Дополнения и изменения, вносимые в Положение.
11.1.Дополнения и изменения в настоящее Положение рассматриваются на общем собрании работников Зейской районной организации ВОА.

12. Гражданская оборона
12.1.Администрация Зейской районной организации ВОА обязуется обеспечить защиту   участников образовательного процесса ведением спасательных и других неотложных работ по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, обусловленных авариями, катастрофами, стихийными бедствиями.
                                           
13. Социальное страхование.
13.1. Работники Зейской районной организации ВОА обеспечиваются и подлежат государственному  социальному страхованию в установленном порядке.
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